INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemalg, 31 de agosto de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrader General

Minlsterio de Cultura y Deportes

5u despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenterle mi informa MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Karen Paola Cestafeda Muiioz Cut: 1661323730101
Ndmero de contrato: 029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Serviclos (Téenlcos o Profeslonales):  Técnicos Nit del Contratista: 18261655

Namero de Factura: 1049969457 Serie: 35742588
Honaoraries Mensuales: Q 5,000.00 Perfodo del Informe: Agosto

Monto Total del Contrato Q 59,516,132 Plazo del Contrato: Del 04/01/2021 al 3112/2021
Unidad Administrativa donde presta

los serviclos: Direcclon de Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnlcos para la Direcelén de Administracion y

Finanzas Secciagn de Inventarios de la Direcelén Superlor del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v dillgencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnlcos,
en la prestaclén de Serviclos Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunclatives. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyar en forma directa al encargado de inventarios en todas las tareas rutinarias de la unidad $ales come: el control del archive de

<) la tarjetas de resporsabilidad y mantener la Informacion del inventario actualizada;

b)  Apoyar en la codificacidn de bienes actives para darles Ingreso dl libra de inventarios;

¢)  Apoyar en la logistica de las bajas v alzas de los bienes del sistema;

d) Apovar en la elaboracién de certificaclones de Inventarios cuando sean requeridas;

e)  Apoyar al encargado de inventarios en los procesos de administracian, registro y custodia de los blenes Inventariales a cargo de
la institucion;

f)  Apoyar en la gestldn de autorizacian de libros de inventarios y tarjetas de responsabilidad ante la Contraloria General de
Cuentas;

g)  Apovyar en el registro y control de los expedientes y solicitudes de compras que Ingresen al Departamento de Compras;

h)  Apoyar en la requisicion de firma de la Tarjeta de Respensabllidad del personal encargade de su custodia;

) Apoyar en otras atribuciones que, de acuerdo a su competencia, sean asignados por el Encargado de Inventarios y Atender

las solicitudes que sobre la ejecucldn de este contrato haga “EL MINISTERIO": o sus autorldades superlores.

Karen Paola Castafieda Mufioz Llc. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
MNombre Cornpleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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